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OPAC からの他大学への複写・貸借依頼 
 

 

図書館に資料がないときは、他大学資料の複写や貸借を、図書館のカウンターを通じて依頼するこ

とができます｡OPACから、図書館のカウンター宛て(*)に複写・貸借の申し込みが可能です。申し込み

には、次の 2つの方法があります｡ 
 

* 中宮学舎に所属の方は中宮図書館、穂谷の方は穂谷図書館のカウンターへ送信されます。 

 

 

(A) OPAC の検索を利用する 
   

 １．検索結果の画面で、NII 書誌検索の [ NII を検索 ] ボタン（検索結果が 0件のとき）または、  

   [同一書誌検索] ボタン（書誌詳細画面のとき）をクリックします。 

 

 

   ２．NII(国立情報学研究所)の目録が検索され、ヒットすれば NII 書誌一覧または詳細が表示されます｡           

一覧が表示された場合は、その中から探している資料を選び、リンク部分をクリックします｡NII に書誌が            

ない場合は、次の(B)の方法で申し込んでください。 

 

   ３．NII 書誌詳細画面を最下部までスクロールし、ILL 複写依頼または ILL 貸借依頼の [ 申し込み ] ボタンを    

クリックします｡ 

 

 

  ４．利用者 ID、パスワードを入力し、[   ログイン   ] ボタンをクリックします｡ 

 

B.ILL 申し込み ILL 申し込み 
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 ５．研究費(研究費をお持ちの方のみ)か私費かを選び、 [  選 択  ] ボタンをクリックします｡ 

   

 ６．図書の場合は、タイトルその他必要事項が自動的に流用されていますので、そのまま [ 申し込み ] ボタンを    

クリックしてください｡雑誌の場合は、論文名や巻号など必要事項をご記入後 [ 申し込み ] ボタンをクリックして    

ください｡ 

 

 

  ７．最後に確認画面が出ますので、よろしければ [  決 定  ] ボタンをクリックしてください｡ 

  ８．申込み終了後は、画面を閉じてください｡ 

 

 

 

(B) すべて手入力する 
１．NII の目録や文献データベースにもない資料等を申し込む場合は、OPAC検索画面の左にあるリンク      

「ILL 複写依頼」 または 「ILL 貸借依頼」 をクリックします｡ 

  ２．利用者 ID、パスワードを入力し、[   ログイン   ] ボタンをクリックします｡ 

  ３．研究費(研究費をお持ちの方のみ)か私費かを選び、 [  選 択  ] ボタンをクリックします｡ 

  ４．タイトルその他必要事項をご記入後、 [ 申し込み ]  ボタンをクリックしてください｡ 

  ５．最後に確認画面が出ますので、よろしければ [  決 定  ] ボタンをクリックしてください｡ 

  ６．申込み終了後は、画面を閉じてください｡ 

 

※文献データベースの検索結果から直接ILL申込みができます。操作方法は、「研究室から他大学へ複写・貸借を  

依頼するには」をご覧ください。  

※入力途中で操作を止めたいときは、画面右上の [ 中 止 ] ボタンを押してください。一度申し込むと、取り消しがで

きません。申し込み後キャンセルを希望される方は、レファレンス・カウンターにご相談ください｡ 
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